1.Aşağıdakilerden hangisi bir İŞLETİM SİSTEMİ değildir?

A)WİNDOWS 98          

 B)LUNIX               
C)Microsoft Word          
D)OS/2

2.Son kullanılan belgeler nereden görüntülenebilir?

A)Bilgisayarım       
 B)Başlat-Belgeler       
C)Görünüm             
D)Gelen Kutusu

3.Word Pad programında bir belgeyi kaydetmek için hangi menü kullanılır?

A)Ekle                     
B)Düzen                     
C
)Görünüm             
D)Dosya

4.Silmek istediğimiz bir dosyayı silmek için masa üstü öğelerinden hangisini kullanırız?

A)Bilgisayarım      
B)Ağ Komşuları       
  C)Geri Dönüşüm Kutusu     
 D)Belgelerim

5. “Masa üstünde farenin sağ tuşuna basılır, gelen menüden, simgeleri düzenle (ada göre, türe göre, boyuta göre, tarihe göre) seçeneklerinden biri sol tuşla tıklanır.”  Yukarıdaki ifadeyle hangi çalışma yapılır?

A)Masa üstü simgeleri düzenlenir       B)Nesneler Geri Dönüşüm Kutusuna atılır  C)Ağ komşularına girilir     D)Hiçbiri                 

6.Silinen dosyalar hangi bölümden kurtarılır?

A)geri Dönüşüm Kutusu              B)Kurtarılamaz                    C)Bilgisayarım               D)Masaüstü

7.Aşağıdaki seçeneklerden hangisi “Donatılar ”menüsünde vardır.

A)hesap makinası                              B)Paint

C)Word Pad                                       D)Hepsi

8.”Masa üstünde boş alanda farenin sağ tuşuna basılır. Gelen menüden YENİ seçeneği sol tuşla basılır. KLASÖR seçeneğinde sol tuşla basılır.”

Yukarıdaki ifadeyle hangi işlemi yapmış oluruz.

A)Yeni bir klasör yaratırız                  B)Klasör sileriz
C)Klasörün adını değiştiririz                D)Klasörü taşırız?

9.Word Pad’de “Araç çubuğu, Biçim çubuğu, cetvel ve Durum çubuğu” hangi menüde yer almaktadır?

A)Düzen          

 B)Görünüm   

   C)Ekle            


  D)Biçim

10.Bir klasörü veya dosyayı bulmak için hangi seçenek kullanılır?

A)Başlat-Belgeler     B)Başlat-Ayarlar       C)Başlat-Bul-Dosyalar veya Klasörler             D)Başlat-Programlar

11.Microsoft Word de dosya menüsünde hangi işlemler yapılmaktadır?
A)Kaydet             
 B)Farklı kaydet           
   C)Baskı önizleme 

D)Hepsi

12.”Kes, kopyala, yapıştır,tümünü seç,bul,değiştir” seçenekleri Microsoft Word de hangi menüdedir?

A)Dosya          

 B)Düzen                
 C)Görünüm      


D)Ekle

13.Word belgelerinin uzantısı aşağıdakilerin hangisidir?

A).DOC            

 B).XLS                  
C).TXT             


 D).BAS

14.”@Âãêå’’ gibi karakterleri hangi menünün hangi seçeneğinden alırız?

A)Görünüm-Araç Çubukları  
 B)Biçim-Yazı Tipi  
C)Ekle-Simge 
 D)Ekle-kesme

15.Microsoft Word de resim eklemek istersek hangi yolu takip ederiz?

A)Ekle-resim-küçük resim         B)Ekle-Nesne         C)Ekle-resim-Word Ard           D)Ekle-simge

16.Düzen çubuğu üzerinde aşağıdaki yaslama tuşlarından hangisi bulunmaz?

A)Sağa dayalı        B)Sola dayalı            C)Ortala                 D)Düzensiz

17.Yazılan yazıya efekt vermek için hangi menüden faydalanırız?

A)Düzen               B)Görünüm                C)Biçim                D)Tablo

18.Oluşturulmuş bir resmi metin içine çağırmak için aşağıdakilerden hangisi kullanılır?

A)Dosya-Resim         B)Ekle-Resim         C)Biçim-Resim          D)Araçlar-Resim

19.Belli bir metnin karakter boyutunu değiştirmek için aşağıdakilerden hangisi kullanılır?

A)Araçlar-Karakter      B)Dosya-Karakter     C)Düzen-Karakter           D)Biçim-Yazı  Tipi
20.Word programında bir paragrafı maddelendirme işlemi nereden yapılır?

A)Ekle-Simge    B)Biçim-Madde imleri ve numaralandırma       C)Biçim-Paragraf                 D)Düzen-Özel Yapıştır
